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                                                                                                             Наказ начальника управління                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                             соціального захисту населення 

                                                                                                              від 01.04.2021 № 29                                                                                            
Технологічна картка 
адміністративної послуги 

призначення одноразової грошової / матеріальної допомоги особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю
№ П/П
П/П
Етапи послуги
Відповідальна посадова
особа і підрозділ
Дія
Термін виконання
1.

Заповнення заяви про призначення усіх видів соціальних допомог, компенсацій, субсидій та пільг

Заявник

В

Протягом першого робочого дня

2.
Перевірка поданого пакету документів, формування особової справи

Адміністратор ЦНАП або ВРМ

В

Протягом першого робочого дня

3.
Повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, внесення даних в програму для ведення статистики та контролю адміністративних послуг, видача опису документів

Адміністратор ЦНАП або ВРМ

В

Протягом першого робочого дня
4.
Підготовка реєстрів передачі документів у відділ  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики  управління  соціального захисту населення Сарненської РДА (далі – УСЗН)

Адміністратор ЦНАП або ВРМ

В

Протягом першого робочого дня

5.
Передача заяв, документів засвідчених підписом адміністратора у  відділ  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН
Адміністратор ЦНАП або ВРМ

Спеціаліст  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН

В

У

Згідно затвердженого графіка передачі

6
Перевірка документів заявника щодо повноти комплекту поданих документів
Адміністратор ЦНАП або ВРМ

В

У день звернення

7
Занесення у разі дотримання вимог щодо повноти поданого комплекту документів у реєстр передання документів
Адміністратор ЦНАП або ВРМ

В

У день звернення

8
Передача прийнятих документів згідно складеного реєстру в управління соціального захисту населення Сарненської РДА (далі – УСЗН)
Адміністратор ЦНАП або ВРМ

Начальник  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН УСЗН

В
У
З дня прийняття документів не рідше 2-х разів на тиждень

9
Перевірка повноти поданих документів та правильність їх оформлення, та, у разі потреби, повернення документів 
для доопрацювання 
Головний спеціаліст  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН 
В

Протягом трьох робочих днів

10
Формування  особової справи

Головний спеціаліст  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН
В

Протягом другого дня

11
Опрацювання заяв спеціалістом  
відділу   відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН
Головний спеціаліст  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН
В

Протягом третього-четвертого дня

12

Формування виплатних відомостей в   в установи банків та поштові відділення
Головний спеціаліст  відділу  обслуговування осіб з інвалідністю, ветеранів війни і праці та сімейної політики УСЗН
13
Зарахування коштів установами банків на рахунки одержувачів допомоги

Спеціаліст  відділу фінансово-господарського забезпечення УСЗН

В

Після надходження коштів з Державного бюджету

Загальна кількість днів надання послуг
10

Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
10



	


