





             ЗАТВЕРДЖЕНО


                                                                       Наказ начальника управління






        соціального захисту населення                 

                                                                                від 01.04.2021 № 29

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
„прийняття рішення щодо надання соціальних послуг
	№ П/П
П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова
особа і підрозділ
	Дія
	Термін виконання

	1.


	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор відділу «Центру надання адміністративних послуг»  (далі - ЦНАПу) або віддаленого робочого місця (далі – ВРМ) 
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування  справи, занесення даних до реєстру 
	Адміністратор ЦНАПу або  ВРМ  або ВРМ 
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів в управління соціального захисту населення Сарненської  районної державної адміністрації (далі – УСЗН) 
	Адміністратор ЦНАПу або  ВРМ  
	В


	Протягом 10 днів

	4.
	Запис у листі про проходження справи адміністративної послуги


	Адміністратор ЦНАПу або  ВРМ  

Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  управління соціального захисту населення Сарненської РДА
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Прийом документів
	Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  УСЗН 
	З
	Протягом 1 дня

	6
	Перевірка правильності сформованого пакету документів  
	Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  УСЗН
	З
	Протягом 1 дня

	7
	Прийом документів для прийняття рішення  або надання вмотивованої відмови 
	Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  УСЗН
	З
	Протягом 1дня

	8
	Запис у листі про проходження справи адміністративної послуги

	Адміністратор  ЦНАПу або ВРМ 

Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  УСЗН
	В
	Протягом 

1 дня

	9.
	Результат надання  (виплати) адміністративної послуги  «Прийняття рішення щодо надання соціальних послуг
	Головний спеціаліст відділу з питань призначення та виплати державних соціальних допомог  УСЗН
	В
	Протягом 

1 дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


