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Організація належного обліку осіб, які зобов’язані проходити функціональне навчання з питань цивільного захисту та пройшли його у навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Рівненської області. Методичні рекомендації – Рівне, 2016. –  12 с.
Методичні рекомендації розроблено з метою роз’яснення суб'єктам забезпечення цивільного захисту різних рівнів питання щодо організації належного обліку осіб, які зобов’язані проходити функціональне навчання з питань цивільного захисту.

Основними нормативно-правовими актами України, розпорядчими актами голови облдержадміністрації, вимогами яких необхідно керуватися при організації належного обліку осіб, які зобов’язані проходити функціональне навчання з питань цивільного захисту, є:

Кодекс цивільного захисту України;

постанови Кабінету Міністрів України:

від 26 червня 2013 року № 444 "Про затвердження Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях";

від 09 жовтня 2013 року № 787 "Про затвердження Порядку утворення, завдання та функції формувань цивільного захисту";

від 23 жовтня 2013 року № 819 "Про затвердження Порядку проведення навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту";

наказ Міністерства внутрішніх справ України від 21.10.2014 № 1112 "Про затвердження Положення про організацію навчального процесу з функціонального навчання", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.11.2014  за № 1398/26175;

щорічні розпорядження голови Рівненської обласної державної адміністрації про функціональне навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов'язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, у Навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Рівненської області.
Функціональне навчання забезпечує на державному, регіональному, місцевому та об’єктовому рівнях потреби центральних і місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій у підвищенні рівня компетентності (знань, умінь) керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, виконувати певні функції у межах законодавчо визначених повноважень у сфері цивільного захисту, в удосконаленні їх підготовленості виконувати службові обов’язки і поставлені завдання в усіх режимах функціонування єдиної державної системи цивільного захисту.
Місцеві держадміністрації, органи місцевого самоврядування, суб’єкти господарювання визначають щорічну потребу в навчанні керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, а також забезпечують періодичність його проведення.

Особи керівного складу та фахівці органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, суб’єктів господарювання, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, у перший рік призначення на посаду і періодично один раз на три - п’ять років зобов’язані проходити функціональне навчання.

Перелік категорій осіб керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, та періодичність проходження функціонального навчання наведено у  Додатку 1.
Формування навчальних груп з функціонального навчання здійснюється згідно зі щорічним Планом комплектування навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією та здійсненням заходів з питань цивільного захисту.
Облік осіб, які зобов’язані проходити функціональне навчання, ведеться місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування та суб’єктами господарювання.
Особам, які пройшли функціональне навчання, видається посвідчення встановленого зразка. Відповідний запис про навчання вноситься у трудову книжку, що здійснюється на виконання статті 91 Кодексу цивільного захисту та пункту 16 „Порядку проведення навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань ЦЗ”, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23.10.2013 № 819.
Функціональне навчання осіб керівного складу та фахівців органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування проводиться відповідно до державного замовлення за рахунок коштів державного бюджету, передбачених для фінансування ДСНС України.

Функціональне навчання суб’єктів господарювання проводиться за контрактом за рахунок коштів фізичних та юридичних осіб.

Посадові особи, уповноважені здійснювати державний нагляд з питань цивільного захисту, техногенної та пожежної безпеки, здійснюють контроль за дотриманням періодичності проходження навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, та вживають заходів до усунення виявлених недоліків.

З метою якісної організації належного обліку осіб, які зобов’язані проходити функціональне навчання з питань цивільного захисту та пройшли його у Навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Рівненської області пропонуються форми журналів обліку категорій осіб керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, та періодичності проходження функціонального навчання в місті, районі (Додаток 2) та на суб’єкті господарювання (Додаток 3).

Зазначені журнали ведуться представниками структурних підрозділів з питань цивільного захисту (або уповноваженими представниками) місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та суб’єктів господарювання.
	Додаток 1



ПЕРЕЛІК 
категорій осіб керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, та періодичність проходження функціонального навчання

(додаток 1 до постанови Кабінету Міністрів України від 23.10.2013 № 819)

	Категорія
	Періодичність проходження навчання

	Посадові особи, які організовують здійснення заходів щодо реалізації державної політики у сфері цивільного захисту

	Керівники центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, суб’єктів господарювання та навчальних закладів незалежно від форми власності, а також їх заступники
	один раз на п’ять років

	Посадові особи, які очолюють комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, комісії з питань надзвичайних ситуацій суб’єктів господарювання та навчальних закладів незалежно від форми власності, та відповідальні секретарі комісій
	-“-

	Керівники структурних підрозділів (департаментів, управлінь, відділів, секторів) центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим та органів місцевого самоврядування, які забезпечують у межах законодавства виконання завдань цивільного захисту у певній сфері суспільного життя (крім штатних підрозділів (посадових осіб) з питань цивільного захисту)
	-“-

	Посадові особи місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, працівники суб’єктів господарювання, які очолюють евакуаційні органи, виконують обов’язки секретарів евакуаційних комісій
	-“-

	Особи, які здійснюють заходи щодо запобігання надзвичайним ситуаціям та ліквідації їх наслідків

	Керівники робіт з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, суб’єктів господарювання та навчальних закладів незалежно від форми власності
	один раз на три роки

	Особи, які очолюють спеціалізовані служби цивільного захисту, утворені центральними та місцевими органами виконавчої влади, органами виконавчої влади Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування та суб’єктами господарювання, та їх заступники
	один раз на три роки

	Особи, які очолюють територіальні та об’єктові формування цивільного захисту та їх структурні підрозділи
	-“-

	Особи, які залучаються до організації та проведення робіт з дегазації, дезактивації територій і об’єктів, інших видів спеціальної обробки, дозиметричного контролю та радіаційно-хімічної розвідки
	-“-

	Працівники чергово-диспетчерських та керівники аварійно-технічних служб центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів виконавчої влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування та суб’єктів господарювання
	-“-

	Фахівці, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту

	Інженерно-технічні працівники, які очолюють ланки, групи тощо з обслуговування захисних споруд цивільного захисту
	-“-

	Фахівці суб’єктів господарювання, які виконують обов’язки, пов’язані із забезпеченням техногенної та пожежної безпеки
	-“-

	Науково-педагогічні працівники, які викладають навчальні дисципліни з цивільного захисту і безпеки життєдіяльності
	один раз на п’ять років

	Керівники міжшкільних методичних об’єднань та методичних кабінетів (центрів) при місцевих органах управління освітою, педагогічні працівники, які викладають предмети з основ цивільного захисту і безпеки життєдіяльності
	-“-

	Керівники та особи, які очолюють штаби керівництва спеціальних об’єктових навчань, тренувань з відпрацювання дій відповідно до планів реагування на надзвичайні ситуації, планів локалізації і ліквідації наслідків аварій на об’єктах підвищеної небезпеки та планів цивільного захисту на особливий період
	один раз на три роки

	Керівники навчальних груп з підготовки працівників суб’єктів господарювання діям у надзвичайних ситуаціях, а також інструктори консультаційних пунктів при органах місцевого самоврядування
	-“-


                                                                                                                                                    Додаток 2
ЖУРНАЛ ОБЛІКУ 

КАТЕГОРІЙ ОСІБ КЕРІВНОГО СКЛАДУ ТА ФАХІВЦІВ, ДІЯЛЬНІСТЬ ЯКИХ ПОВ’ЯЗАНА  

З ОРГАНІЗАЦІЄЮ І ЗДІЙСНЕННЯМ ЗАХОДІВ З ПИТАНЬ ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ, 

ТА ПЕРІОДИЧНІСТЬ ПРОХОДЖЕННЯ ФУНКЦІОНАЛЬНОГО НАВЧАННЯ _______________________________________________________________________

місто, район

І. СУБ’ЄКТИ ГОСПОДАРЮВАННЯ

	№  з/п
	Назва  суб’єкта господарювання
	ПНО (ОПН), категорія з ЦЗ
	Кількість працівників
	Керівник (голова об’єктової комісії з питань  НС)


	Заступник керівника
	Посадова особа з питань ЦЗ* 
	Секретар комісії з питань НС
	Голова комісії з питань евакуації **
	Секретар комісії з питань евакуації **
	Керівники та особи, які очолюють штаби керівництва СОН, СОТ
	Керівники навчальних груп з підготовки працівників**
	
	
	
	Педагогічні працівники, які викладають предмети з основ цивільного захисту і безпеки  життєдіяльності****
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Працівники чергово-диспетчерських служб
	Фахівці, які виконують обов’язки, пов’язані із забезпеченням техногенної та пожежної безпеки
	Керівники формувань ЦЗ***
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІІ. ОРГАНИ ВИКОНАВЧОЇ ВЛАДИ ТА МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ

	№ з/п
	Назва  органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування
	Кількість працівників
	Керівник (голова комісії з питань ТЕБ та НС)


	Заступник керівника
	Секретар комісії з питань НС


	Голова комісії з питань евакуації **
	Секретар комісії з питань евакуації **
	Особи, які очолюють  спеціалізовані служби ЦЗ
	Інструктори консультаційних пунктів при органах місцевого самоврядування**
	
	
	
	Керівники навчальних груп з підготовки працівників**
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Працівники чергово-диспетчерських служб


	Фахівці, які виконують обов’язки, пов’язані із забезпеченням техногенної та пожежної безпеки
	Керівники формувань ЦЗ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка:

*    відповідно до вимог п. 2 ст. 20 Кодексу  цивільного захисту України

**  при чисельності працівників більше 50 осіб

Додаток 3

ЖУРНАЛ ОБЛІКУ 

КАТЕГОРІЙ ОСІБ КЕРІВНОГО СКЛАДУ ТА ФАХІВЦІВ, ДІЯЛЬНІСТЬ ЯКИХ ПОВЯЗАНА  

З ОРГАНІЗАЦІЄЮ І ЗДІЙСНЕННЯМ ЗАХОДІВ З ПИТАНЬ ЦИВІЛЬНОГО ЗАХИСТУ,
 ТА ПЕРІОДИЧНІСТЬ ПРОХОДЖЕННЯ ФУНКЦІОНАЛЬНОГО НАВЧАННЯ _______________________________________________________________________

суб’єкт господарювання

	№ з/п
	Посада з цивільного захисту 

(Посада за місцем роботи)
	Прізвище, ім’я по батькові (посада)
	Дата попереднього навчання,
№ посвідчення
	Заплановане наступне підвищення кваліфікації

	
	
	
	
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024

	1
	Керівник (голова об’єктової комісії з питань   НС)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Заступник керівника
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Посадова особа з питань ЦЗ* 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Секретар комісії з питань НС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Голова комісії з питань евакуації**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Секретар комісії з питань евакуації **
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Керівники та особи, які очолюють штаби керівництва СОН, СОТ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Керівники навчальних груп з підготовки працівників**
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Працівники чергово-диспетчерських служб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Фахівці, які виконують обов’язки, пов’язані із забезпеченням техногенної та пожежної безпеки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Керівники формувань ЦЗ***
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Педагогічні працівники, які викладають предмети з основ цивільного захисту і безпеки  життєдіяльності****
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*       відповідно до вимог п. 2 ст. 20 Кодексу  цивільного захисту України

**     при чисельності працівників більше 50 осіб

***   відповідно до вимог п. 3 постанови Кабінету Міністрів України від 09.10.2013 № 787

****  для навчальних закладів
СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ІНФОРМАЦІЙНИХ ДЖЕРЕЛ:
1. Кодекс цивільного захисту України.
2. Постанови Кабінету Міністрів України:

 від 26 червня 2013 року № 444 "Про затвердження Порядку здійснення навчання населення діям у надзвичайних ситуаціях";

 від 09 жовтня 2013 року № 787 "Про затвердження Порядку утворення, завдання та функції формувань цивільного захисту";

від 23 жовтня 2013 року № 819 "Про затвердження Порядку проведення навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов’язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту".
3. Наказ Міністерства внутрішніх справ України від 21.10.2014 № 1112 "Про затвердження Положення про організацію навчального процесу з функціонального навчання", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.11.2014  за № 1398/26175.
4. Шорічні розпорядження голови Рівненської обласної державної адміністрації про функціональне навчання керівного складу та фахівців, діяльність яких пов'язана з організацією і здійсненням заходів з питань цивільного захисту, у Навчально-методичному центрі цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Рівненської області.
5. Сайти: ДСНС України (http://dsns.gov.ua/), ІДУ у сфері ЦЗ (http://iducz.mns.gov.ua/), НМЦ ЦЗ та БЖД Рівненської області (http://nmc-rivne.ucoz.ua/ ).


