
	                                                                                                                                 ЗАТВЕРДЖЕНО


                                                                                      Наказ начальника управління   

                                                                                                                      соціального захисту населення


                                                                                      01.04.2021 року № 29
Технологічна картка
 адміністративної послуги 
ВИДАЧА ПІКЛУВАЛЬНИКУ ДОЗВОЛУ ДЛЯ НАДАННЯ ЗГОДИ ОСОБІ, ДІЄЗДАТНІСТЬ ЯКОЇ ОБМЕЖЕНА, НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО ВИДАННЯ ПИСЬМОВИХ ЗОБОВ’ЯЗАНЬ ВІД ІМЕНІ ПІДОПІЧНОГО 


	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова

 особа
	Структурний підрозділ


	Дія 


	Строк  

виконання 

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником.
Перевірка  правильності заповнення заяви та  наявності документів.

Реєстрація документів в журналі обліку/реєстрації звернень громадян для отримання адміністративних послуг.
	Секретар опікунської ради


	Органи місцевого самоврядування
	В

В

В


	1 день

	2
	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги  

Розгляд документів заявника на засіданні опікунської Ради при виконавчому комітеті 

Підготовка протоколу засідання  опікунської Ради та проекту рішення (подання) органу опіки і піклування виконавчого комітету 
	Секретар опікунської ради


	Органи місцевого самоврядування
	В
В

В
	30 днів

	3


	Результат надання   адміністративної послуги  
Видача заявнику дозволу та відмітка про здійснення адміністративної послуги в реєстраційних книгах. 
	Секретар опікунської ради


	Органи місцевого самоврядування
	В


	Протягом дня

	4
	Передача  копії документів до сформованої особової справи органу опіки і піклування виконавчого комітету до управління соціального захисту населення .
	Секретар опікунської ради

Перший заступник начальника  управління соціального захисту населення
	Органи місцевого самоврядування 

Управління соціального захисту населення
	В

П


	


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги 30днів.

