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							ЗАТВЕРДЖЕНО
	                                                              		Наказ начальника управління
						            	соціального захисту населення                 
                                                                        	від 01.04.2021 № 29

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 
„ВИДАЧА ДОЗВОЛУ ОПІКУНУ НА ВЧИНЕННЯ ПРАВОЧИНІВ ЩОДО УПРАВЛІННЯ НЕРУХОМИМ МАЙНОМ АБО МАЙНОМ, ЯКЕ ПОТРЕБУЄ ПОСТІЙНОГО УПРАВЛІННЯ, ВЛАСНИКОМ ЯКОГО Є ПІДОПІЧНА НЕДІЄЗДАТНА ОСОБА”

___ Управління  соціального захисту населення Сарненської районної державної адміністрації
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг
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	Місцезнаходження 
	Управління соціального захисту населення (УСЗН) 
вул. Демократична, 46, м.Сарни, Рівненської області
ВРМ УСЗН смт.Рокитне, вул.Кірова, 10
ВРМ УСЗН м.Дубровиця, вул. Воробинська,14а
«Центр  надання адміністративної  послуги» 
Сарненської міської  ради 
 м. Сарни, вул. Демократична,46
Відділ соціально захисту населення Сарненської міської ради
м.Сарни вул. Широка,31
ВРМ с.Велике Вербче, вул.  Першотравнева,44
ВРМ с.Корост,  вул.  Центральна, 72
ВРМ с.Кричильськ,  вул. Шевченка,142
ВРМ с.Городець, вул.  Авеніра Коломийця, 146а
ВРМ с.Костянтинівка, вул. Шевченка,11
ВРМ с.Ремчиці,  вул.  Перемоги,21
ВРМ с.Цепцевичі, вул.  Центральна,62
ВРМ с.Тутовичі, вул.  Миру,14А
ВРМ с.Люхча,  вул.  Центральна,77
ВРМ с.Стрільськ, вул. Центральна,1
ВРМ с.Любиковичі,  вул.   Центральна,1
Відділ соціального захисту Немовицької сільської ради
с.Немовичі, вул.Центральна, 4
ВРМ с. Тинне, вул. Миру, 12
ВРМ с. Зносичі, вул. Центральна,116
Відділ соціального захисту Вирівської сільської ради
с.Вири, вул. Центральна,2-а
ВРМ с.Селище, вул.40-річчя Перемоги,2
ВРМ с.Кам’яне-Случанське, вул.Радянська,1
ВРМ с.Чудель, вул.Миру,1
«Центр  надання адміністративної  послуги» 
Клесівської селищної  ради 
смт.Клесів, вул.Свободи, 10
ВРМ с.Карпилівка, вул.Незалежності, 41
Центр надання адміністративних послуг 
Степанської селищної ради
смт Степань, майдан Незалежності, 1
ВРМ с.Кузьмівка, вул. Центральна, 83                             
Центр надання адміністративних послуг 
Дубровицької міської ради
м.Дубровиця, вул.Воробинська,16
Сектор соціального захисту м.Дубровиця, вул.Воробинська,4
ВРМ с.Бережниця, вул.Центральна, 10
ВРМ с.Берестя, вул. Перемоги, 1а, 
ВРМ с.Трипутня, вул. Шевченка,61а
ВРМ с.Колки, вул. Шкільна, 4
ВРМ с.Залужжя, вул. Лесі Українки, 36
ВРМ с.Селець, вул. Шевченка, 2а
ВРМ  с.Сварицевичі, вул.Шевченка, 37
Центр надання адміністративних послуг
Миляцької сільської ради
с. Миляч, вул. Шкільна, 283
ВРМ с. Удрицьк, вул. Центральна, 40
ВРМ с. Смородськ, вул. Шкільна, 1
ВРМ с. Жадень, вул. Центральна, 180
ВРМ с. Переброди, вул. Центральна, 2
ВРМ с. Будимля, вул. Незалежності, 4 
Центр надання адміністративних послуг» 
Висоцької сільської ради
с. Висоцьк, вул. Б. Хмельницького, 20
ВРМ с.Людинь, вул. Б. Хмельницького, 6
ВРМ с. Тумень, вул. Молодіжна, 16а
Відділ соціального захисту населення Березівської сільської ради
с.Березове, вул.Центральна, 19
ВРМ с.Глинне, вул.Б.Хмельницького, 1
ВРМ с.Кам’яне, вул.Центральна, 110
Центр надання адміністративних послуг 
Рокитнівської селищної ради
смт. Рокитне, вул. Незалежності, 13
ВРМ с. Біловіж
ВРМ с. Карпилівка
ВРМ с. Томашгород
ВРМ с. Блажове
ВРМ с. Борове
Центр надання адміністративних послуг 
Старосільської ради
с.Старе Село, вул.Б.Хмельницького,48
ВРМ с.Дроздинь, вул. Шевченка,94
ВРМ с. Вежиця, вул.Центральна,13
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	Інформація щодо режиму роботи 
	Управління соціального захисту населення Сарненської районної державної адміністрації та ВРМ смт.Рокитне і м.Дубровиця працюють 
    Понеділок – четверг -  з 9.00 до 18.00
                              п’ятниця    -  з 9.00 до 16.45
                     обідня перерва  - з 13.00 до 13.45
                              Вихідні дні -  субота, неділя
«Центр  надання адміністративної  послуги» Сарненської міської  ради, відділ соціального захисту населення та ВРМ працюють
понеділок, вівторок, 
середа, четвер – з 08.00 до 17.00 
п’ятниця – з 08.00 до 16.00 
обід з 13.00 до 14.00
Неділя, святкові та неробочі дні – вихідні дні.
Відділ соціального захисту Немовицької сільської ради та ВРМ працюють
Понеділок – пятниця з 08.30 до 17.30
 обід з 13.00 до 14.00
Відділ соціального захисту Вирівської сільської ради та ВРМ працюють
Понеділок – п’ятниця з 08.00 до 17.00
обід з 13.00 до 14.00
«Центр  надання адміністративної  послуги» 
Клесівської селищної  ради працює
Понеділок, вівторок, п’ятниця з 09.00 до 16.00
Середа з 08.00 до 16.00
Четверг з 09.00 до 20.00
ВРМ працює Понеділок - п’ятниця з 09.00 до 17.00
Центр надання адміністративних послуг 
Степанської селищної ради працює
понеділок,  вівторок,  середа,  п’ятниця з 08.00 до16.00
четвер з 08.00 до 20.00 
Без  перерви  на  обід.
Вихідні  дні - субота,  неділя,  дні державних свят.    
ВРМ працює Понеділок - п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід.
Вихідні  дні - субота,  неділя,  дні державних свят.       
Центр надання адміністративних послуг  
Дубровицької міської ради, сектор та 
ВРМ працюють
           Понеділок + четвер з 09.00 до 18.15
П’ятниця з 09.00 до 17.00
Обід з 13.00 до 14.00
Центр надання адміністративних послуг
Миляцької сільської ради та ВРМ працюють
понеділок – п’ятниця з 09.00 до 18.15
обід з 13.00 до 14.00
вихідні дні субота, неділя
Центр надання адміністративних послуг» 
Висоцької сільської ради та ВРМ працюють
Понеділок, середа з 09.00 до 16.30
Вівторок, чевтер з 11.00 до 20.00
П’ятниця з 09.00 до 16.00
Субота, неділя – вихідний
Відділ соціального захисту населення Березівської сільської ради та ВРМ працюють
Понеділок – четвер з 09.00 до 18.15 
п’ятниця 09.00 до 17.00
Центр надання адміністративних послуг 
Рокитнівської селищної ради та ВРМ працюють
Понеділок, вівторок , четвер з 08.00 до17.00
Середа з 08.00 до19.00
П’ятниця з 08.00 до 16.00
обід з 13.00 до14.00
Центр надання адміністративних послуг 
Старосільської ради та ВРМ у селі Дроздинь працюють
понеділок, вівторок,середа, п’ятниця з 08.00 до 16.00
Четвер з 08.00  до 20.00
Без перерви на обід.
Субота, неділя, дні державних свят – вихідні
ВРМ у селі Вежиця працює  понеділок з 14.00 до 17.00
Вівторок, п’ятниця з 08.00 до 12.00
середа з 08.00 до 16.00
обід з 12.00 до13.00
четвер - неприйомний день
Субота, неділя, дні державних свят - вихідні
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	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Управління соціального захисту населення  
Тел. (03655) 3 25 84 sarny.upszn@gmail.com 
Тел. ВРМ смт.Рокитне (03635)2 18 51  sobez.rokitno@gmail.com
Тел. ВРМ м.Дубровиця (03658) 2 04 71
uszndubr@gmail.com
«Центр  надання адміністративної  послуги» Сарненської міської  ради
Тел. 0660431851 sarnycnap@gmail.com
http://sarny-rada.gov.ua/cnap/
Віддід соціального захисту населення Сарненської міської ради 
Тел.(03655) 3-51-50, 3-56-55 miskaradas@gmail.com
http://sarny-rada.org/misto
Відділ соціального захисту Немовицької сільської ради
Тел. (03655) 9 72 20, 0684406332 sr.nemovichi@gmail.com
с.Тинне тел. (03655) 2 29 61, 0673605177 tinnesilrada@ukr.net
с.Зносичі, тел. (03655) 7 52 32, 2 29 55, 0982711648 
 znosuchi_sr@ukr.net
http://nemovycka-gromada.gov.ua
Відділ соціального захисту Вирівської сільської ради
Тел.0669268136 wyry_rada@ukr.net
c.Cелище тел.0993739261 selsilrada@ukr.net
c.Кам’яне-Случанське тел.0973860929 k_sluch@ukr.net
с.Чудель тел.0973860929 chudel_sr@ukr.net
http://vyrivska-gromada.gov.ua
«Центр  надання адміністративної  послуги» 
Клесівської селищної  ради
Тел. (03655) 5 07 30, 5 03 50 tsnapklesiv@ukr.net
http://klesivska.gromada.org.ua
Центр надання адміністративних послуг 
Степанської селищної ради
Тел. +38(089) 250-01-77 stepan.rada@ukr.net
с.Кузьмівка тел. +38(096) 783-69-68 kuzmivkasr@gmail.com
https://stepanska-gromada.gov.ua/
Центр надання адміністративних послуг 
Дубровицької міської ради
Тел. 0674791709 Dubr_misk_rada@ukr.net
Сектор тел.0981086039 
с.Бережниця тел.097276465 berezhnitsa@ukr.net
с.Берестя тел.0968199414 berestja@ukr.net
с.Трипутня тел.0680350735 triputny@ukr.net
с.Колки тел.0968752027 kolky_rada1@ukr.net
с.Залужжя тел.067895506 zaluzka-s.r@meta.ua
с.Селець тел.0966713010 selecka6@ukr.net
с.Сварицевичі тел.0989267703 svarra@ukr.net
Центр надання адміністративних послуг
Миляцької сільської ради
Тел. 068 514 2252 mylcnap@ukr.net
с. Удрицьк тел. 096 643 4870 mcudrytsk2006@ukr.net
с. Смородськ тел. 096 675 3474 smorodsk.otg@ukr.net
с. Жадень тел. 097 947 8953 sjadensr@ukr.net
с. Переброди тел. 096 750 2138 perebrody@gmail.com
с. Будимля тел. 097 034 2187 stbudumlya@ukr.net
https://mylyacka-gromada.gov.ua.
Центр надання адміністративних послуг» 
Висоцької сільської ради
Тел. 0985131733 visotskrada@ukr.net, cnap.vysock@ukr.net
с.Людинь тел. 0971490087
с.Тумень тел. 0687583860
http://vysocka.gromada.org.ua/centr-nadannya-administrativnih-poslug-1567599741/
Відділ соціального захисту населення Березівської сільської ради
Тел. 36-2-21 radaberezove@ukr.net, soczahyst.berezove@ukr.net
с.Глинне glinne_sr@ukr.net
[bookmark: _GoBack]с.Кам’яне kamyane_sr@ukr.net
Центр надання адміністративних послуг 
Рокитнівської селищної ради
Тел. (03635) 2-19-90 cnaprokitne@ukr.net
с. Біловіж  тел. 0666531374
с. Карпилівка тел. 0959446027
с. Томашгород тел. 0681463366
с. Блажове тел. 0993184254
с. Борове тел. 0957512116
http://rokytne-gromada.gov.ua
Центр надання адміністративних послуг 
Старосільської ради
Тел. +380979688909 stareselorada@ukr.net
с. Дроздинь тел. 380967126050
с. Вежиця тел. 380970162740
https://starosilska-gromada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
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	Закони України
	Цивільний кодекс України
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	Акти центральних органів виконавчої влади
	Спільний наказ Державного комітету у справах сім’ї та молоді, Міністерства освіти України, Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства праці та соціальної політики України від 26.05.1999 № 34/166/131/88 „Про затвердження Правил опіки та піклування”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 17.06.1999 за № 387/3680

	Умови отримання адміністративної послуги
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	Підстава для отримання 
	Необхідність вчинення правочину в інтересах підопічної недієздатної особи

	7
	Перелік необхідних документів
	Заява опікуна недієздатної особи до районної, районної в містах Києві та Севастополі державної адміністрації або виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті (у разі її утворення) ради (органу опіки та піклування) про отримання дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо управління нерухомим майном або майном, яке потребує постійного управління, власником якого є підопічна недієздатна особа (далі – дозвіл);
копія рішення суду про визнання особи недієздатною / про визнання особи недієздатною та призначення їй опікуна;
копія рішення суду про призначення особи опікуном (опікунами) особи, визнаної судом недієздатною (до 22.03.2005 – рішення органу опіки та піклування);
копія паспорта недієздатної особи; 
копія паспорта опікуна;
згода інших опікунів недієздатної особи (за наявності інших опікунів);
копія правовстановлюючого документа, що підтверджує право власності недієздатної особи на майно (свідоцтво про право на спадщину за законом, договір купівлі-продажу, свідоцтво про право власності тощо);
установчі документи підприємства, власником / співвласником якого є недієздатна особа (у разі наявності);
згода співвласників нерухомого майна або майна, яке потребує постійного управління;
документ, що підтверджує включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань (за наявності у недієздатної особи власного майна, яке потребує постійного управління);
документ про оціночну вартість майна, власником якого є недієздатна особа;
довідка про реєстрацію місця проживання недієздатної особи
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	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для отримання дозволу, подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі до центру надання адміністративних послуг, районної, районної в містах Києві та Севастополі державної адміністрації, виконавчого органу сільської, селищної, міської,районної у місті (у разі її утворення) ради,або можуть бути надіслані суб’єкту надання адміністративної послуги поштою чи в електронній формі через Єдиний державний веб-портал електронних послуг (у разі технічної можливості)
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	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	10
	Строк надання 
	Розгляд документів та надання дозволу проводиться протягом 30 днів з дня подання повного пакету документів (строк може бути продовжено для розгляду питання на засіданні опікунської ради при органі опіки та піклування)

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання неповного пакету документів;
невідповідність поданих документів вимогам чинного законодавства;
подання недостовірних даних
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	Результат надання адміністративної послуги
	Видача опікуну дозволу / відмова у наданні опікуну дозволу
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	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилаєтьсяс уб’єкту звернення у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, на електронну адресу чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). 
Відмова у наданні адміністративної послуги надається суб’єкту звернення письмово з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням порядку оскарження.
Отримання результату – заявником особисто або уповноваженою ним особою



	
